CREAR USUARIO SECUNDARIO SUNAT

1. Ingresa ala SUNAT con tu RUC, Usuario y Contrasefia.
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2. Para entrar a la seccién de usuario, haz clic sobre el nombre de la empresa
e ingresa a la seccién "Administracion de usuarios secundarios"
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3. Seleccion la opcién para crear un nuevo usuario y veras el siguiente

formulario, donde pondras tu nimero de DNI, correo electrénico, y el usuario y
contrasefia que prefieras.

~ RegistrodeUsuario Secundario

Ingrese los datos del nuevo usuario, que se solicitan a continuacién.

Tipo de Documento 1 DOC. NACIONAL DE IDENTIDAD ¥
Namero de Documento 1 46942237
Nombres *

Apellidos completos *
Correo Electrénico **

Usuario :{2019EASY |
Clave *** 1 sesssssssens

Reingrese Clave I sesssssncess

* Solo es necesario el ingreso de apellidos y nombres en caso se elija un documento diferente a DNI.
** El ingreso de correo electrénico es opcional.

*** La clave debe tener entre 8 y 12 caracteres.
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4. El siguiente paso es asignar permisos al usuario creado. Este paso es muy
importante para que puedas otorgar los permisos correctos al nuevo
usuario.

La SUNAT tiene varias modalidades para emitir comprobantes electronicos.
Los llamados "Proveedores de Servicios Electronicos” (PSE) son empresas
gue autorizas para que firmen digitalmente tus comprobantes, y envian ellos
tus datos a la SUNAT para que compruebe y confirme la validez.

Los "Operadores de Servicios Electronicos" (OSE) son empresas que van mas
alla que los PSE y confirman y comprueban la validez de los comprobantes
ellos mismos, sin necesidad de enviar a la SUNAT la informacién en el
momento. Adicionalmente, esté el "Sistema de emision del contribuyente"
(SEE) en el que la misma empresa firma sus propios comprobantes con su
certificado, y envia la informacion directamente a la SUNAT con un sistema
propio.

En este ejemplo te enseflaremos los permisos para trabajar con el sistema
SEE, pero en tu caso particular podrias necesitar los permisos para los otros
dos sistemas de facturacion. Los permisos son los mismos, pero debes
encontrarlo en la carpeta que corresponde a tu servicio:

SELECCIONE LAS OPCIONES PARA EL USUARIO Resumen de opciones asignadas

4-.. | | Comprobantes de pago ¥ Opcion
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Siguiente H Retroceder H Cancelar

Entra a la opcidn de "Asignar programas", luego a "Tributos", y esto te mostrara
un menu de "Comprobantes de pago". Dentro de este menu, entra a "SEE - Del
contribuyente y Envio de Documentos" y selecciona todas las opciones que
estan dentro de "Servicio de Envio de Documentos Electrénicos",
"Certificado Digital" y "Consultar envios de CPE".

También debes entrar al menu de "Factura Electrénica" y seleccionar todas
las opciones dentro de "Certificado Digital", "Correo electronico” y en
"Actualizar correo electrénico”.


https://cpe.sunat.gob.pe/aliados/pse
https://cpe.sunat.gob.pe/aliados/pse
https://cpe.sunat.gob.pe/aliados/ose
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https://cpe.sunat.gob.pe/sistema_emision/see_contribuyente
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5. Selecciona "Siguiente" y luego "Grabar" para confirmar y guardar los
permisos otorgados al nuevo usuario.



